
Die Firma Stadler Metalle GmbH & Co. KG mit Sitz in 
86842 Türkheim ist ein international führendes Unterneh-
men im Recycling von Hartmetall und vielen weiteren 
Metalllegierungen. Als Teil der Plansee/Ceratizit-Group 
stellen wir die Rohstoffversorgung für die Produktion 
innerhalb der Gruppe sicher. 
Mehr über uns unter: www.stadler-metalle.de

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt:

Kaufmännischer Teamassistent 
Handel Vollzeit (40 Std./Woche) (m/w/d)

Ihre wesentlichen Aufgaben:

•  Als kaufmännischer Teamassistent arbeiten Sie im 
Bereich Auftragsabwicklung

•  Sie erfassen und pflegen Einkaufs- und Verkaufs-
kontrakte in unserem Warenwirtschaftssystem und halten 
diese nach.

•  Dabei ist auf Ihr Organisationsgeschick einfach immer 
Verlass: Sie sorgen dafür, dass bei der Auftragsabwick-
lung alles rund läuft

•  Darüber hinaus unterstützen Sie bei der Erstellung von 
Abrechnungen und Gutschriften, sowie der Bearbeitung 
von Reklamationen.

•  Nicht zuletzt führen Sie Datenanalysen und 
Auswertungen durch und unterstützen unser Team im 
Tagesgeschäft in allen administrativen Bereichen

Was Sie mitbringen sollten:

•  Aufgeschlossene, kommunikative und selbstbewusste 
Persönlichkeit

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung
• Freundliches, verbindliches Auftreten
• Gewissenhafte Arbeitsweise
• Hohe Eigenmotivation
• Gute PC-Kenntnisse
• Gute Englischkenntnisse

Was Sie mitbringen sollten:

• eine attraktive Vergütung
• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit
• ein angenehmes Betriebsklima

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunter-
lagen mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins 
unter bewerbung@stadler-metalle.de oder per Post.

Stadler Metalle GmbH & Co. KG
Unterfeldstr. 4, 86842 Türkheim

www.stadler-metalle.de   
email: bewerbung@stadler-metalle.de  

Telefon: 08245-967990


